
台南市光華高中嚴重特殊傳染性肺炎通報個案校內標準作業程序 

              

 

 

 

 

 

  

教育局 地區醫療院所 衛生局(所) 行政區健康服務中心 

接獲告知有確定病例 

校園防疫小組會議 

(1)報告並確認通報病例狀況與訊息(2)確認須隔離人數與期間(3)確認須停課班級範

圍或全校停課(4)確定學校管制措施及消毒工作(5)通報主管機關 

相關同仁緊急會議 

(1)宣達隔離(檢疫)及 

停課復課時間 

(2)確認隔離(檢疫)班 

級及師生人數 

(3)宣達校園管制措施 

及消毒工作 

(4)安排居家隔離(檢 

疫)電訪 

(5)實施停課復課計畫 

(6)校內學生之緊急安 

置與措施 

須居家隔離(檢疫)班級（上課日） 

教務處： 

(1). 確認學生基本資料並聯繫任

課教師開會說明 

(2). 居家學習與線上補課說明並

向教育部核備 

(3). 說明停課復課時間 

學務處： 

(1). 通知導師到班級並清點班級

人數（生輔組） 

(2). 量測師生體溫並發放口罩（健

康中心） 

(3). 宣導居家隔離(檢疫)防疫規

定(健康中心) 

(4). 依據疫情調查通知製發居家

隔離(檢疫)停課通知書 

(5). 安排離校事宜(生輔組) 

諮商中心： 

向師生進行團體輔導並情緒支持 

須居家隔離(檢疫)班級（例

假日） 

教務處： 

(1). 確認學生、教職員工

之基本資料(人事室) 

(2). 向教育部核備居家學

習與線上補課 

(3). 停課通知(含復課時

間、居家學習與線上

補課說明) 

學務處： 

(1). 通知師生說明居家隔

離規定並注意情緒支

持(導師、諮商中心) 

(2). 依據疫情調查通知製

發居家隔離(檢疫)通

知書 

光華高中 

學務處:擬定通報個案校內標準作業程序 

教務處:擬定停課補課及學生學習評量作業注意事項 

學務處： 

(1). 確認留校學生出缺

席情況 

(2). 留校教職員工生，每

日早、晚體溫量測並

全時段配戴口罩 

總務處： 

(1). 全校環境消毒 

(2). 加強校門管制 

 

對居家隔離(檢疫)之班級 

教務處：訂定補救教學計畫、提供居家學習輔導系統 

導  師 :學生電話追蹤與關懷並填寫紀錄 

諮商中心、人事室：教職員工電話追蹤與關懷並填寫紀錄 

 

配合衛生單位進行後續處置措施 



台南市光華高中因應疫情停課、復課及通報作業程序 

一、依據 

109 年 2 月 19 日中央流行疫情指揮中心肺中指字第 1090030066 號函為防治

「嚴重特殊傳染性肺炎」（武漢肺炎）疫情在校園擴散，以維護學生及教職員校

園安全健康，本校依「嚴重特殊傳染性肺炎中央流行疫情指揮中心」（以下簡稱

中央流行疫情指揮中心）建議，訂定以下停課作業程序，停課期程為 14 天。 

 

二、停課復課及通報作業程序 

  

學校接獲通知有確定病例 

校長召集校園防疫小組會議 

(1)報告並確認通報病例狀況與訊息(2)確認須隔離人數與期間(3)確認須停課

班級範圍或全校停課 (4)確定學校管制措施及消毒工作(5)通報主管機關 

教務處 

(1) 向教育部核備停

課復課 

(2) 宣達停課復課

相關事宜 

(3)分製發居家隔離

(檢疫)停課通知 

(4)啟動線上教學及

補課事宜 

 

 

  

諮商中心、人事室 

啟動居家隔離(檢疫)

追蹤機制關懷 

(1)居家隔離(檢疫)之

教職員工電訪關懷

與紀錄 

(2)居家心理輔導 

 

學務處 

(1)進行校安通報 

(2)校內學生之緊 

急安置與措施 

(3)聯絡家長接回學

生 

(4)導師對居家隔離

(檢疫)之學生

電訪關懷與紀

錄 

總務處 

(1)校園消毒 

(2)門禁管制 

復課前一日，準備復課事宜 

體溫量測 配戴口罩 

正式復課 

利用教室連線系統向師生說明注意事項，並進

行後續心理與學習輔導 



 

台南市光華高中嚴重特殊傳染性肺炎停課通知書 

 

敬愛的家長：您好 

    依據 109 年 2 月 19 日中央流行疫情指揮中心肺中指字第 

1090030066 號函，為防治「嚴重特殊傳染性肺炎」（武漢肺炎）疫情在

校園擴散，以維護學生及教職員校園安全健康，本校依「嚴重特殊傳染

性肺炎中央流行疫情指揮中心」（以下簡稱中央流行疫情指揮中心）建

議，訂定以下停課標準，停課期程為 14 天。 

    本校於○○○年○○月○○日接獲通知，貴子女自○○○年○○月

○○日至○○○年○○月○○日，須在家進行居家隔離(檢疫)並停課。 

    居家隔離(檢疫)期間，請依照規定，切勿外出。此外，停課期間不

停學，本校已擬定「停課補課及學生學習評量作業注意事項」，請您協

助敦促貴子女進行居家學習，並依據老師的指示進行課業複習，或採用

線上教學進行補課。 

      

     敬祝   闔家安康 

 

台南市光華高中 敬上 

○○○年○○月○○日 

 

 

 

 

 


